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1. REGISTRATOR MEDICAL: Ziua 0‘4’ Luna /0 Anul 24
REGISTRATURA

———mm——n

Bibliografie:

1. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Ordinul nr. 1782/2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii
medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi, cu modificarile $i completarile ulterioare;

3. Ordinul 840/2018 privind aprobarea regulilor de confirmare din punctul de vedere al datelor clinice si
medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate in regim de spitalizare continua si de zi, precum i a
metodologiei de evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al datelor clinice si medicale
pentru care se solicita reconfirmarea;

4, ORDIN nr. 1.857/441/2023 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Hotdrarii
Guvernului nr. 521/2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului-cadru care
reglementeazi conditiile acordirii asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor medicale, in
cadrul sistemului de asigurdri sociale de sdndtate;

5. NORME METODOLOGICE din 30 mai 2023 de aplicare a Hotérarii Guvernului nr. 521/2023 pentru
aprobarea pachetelor de servicii gi a Contractului-cadru care reglementeaza conditiile acordarii asistentei
medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor medicale, in cadrul sistemului de asigurari sociale de
sindtate;

6. LEGE nr.46 din 21 ianuarie 2003 privind drepturilor pacientului;

7. Ordinului Nr. 617/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice privind stabilirea documentelor
justificative pentru dobédndirea calittii de asigurat, respectiv asigurat fard plata contributiei, precum si
pentru aplicarea masurilor de executare silitd pentru incasarea sumelor datorate la Fondul nafional unic de
asigurdri sociale de sdnitate, dovada calitatii de asigurat, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica:

1. Inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare
continua si spitalizare de zi;

2. Metodologia de evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al datelor clinice si medicale
pentru care se solicita reconfirmarea;

3. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare —
TITLUL I Sanatatea Publica - Capitolul 1- Dispozitii generale;

4. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare- TITUL
V - Asistenta medicala ambulatorie de specialitate;

5. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificarile si completarile ulterioare —
TITLUL VIII — Asigurarile sociale de sanatate - Capitolul 1- - Dispozitii generale si Capitolul 2 —
Asiguratii;

6. Dovada calitatii de asigurat in sistemul de asiguriri sociale de sdnéatate;

7. Drepturile pacientului.



2. REGISTRATOR MEDICAL PRINCIPAL - in Laboratorul de analize medicale

Bibliografie:
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Carti de specialitate pentru operare pe calculator;

Ordinul comun MS/CNAS nr. 1875/441/2023 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare in anul a HG nr. 521/2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului-cadru
care reglementeazd conditiile acordarii asistentei medicale, a medicamentelor si dispozitivelor
medicale 1n cadrul cadrul sistemului de asiguréri sociale de sanétate;

Ordinul 3690/778/2024 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
Hotararii Guvernului nr. 521/2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii i a Contractului-cadru
care reglementeaza conditiile acorddrii asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor
medicale In cadrul sistemului de asigurdri sociale de sandtate, aprobate prin Ordinul ministrului
sanatatii i al presedintelui Casei Nationale de Asiguriri de Sdnatate nr. 1857/441/2023;

HG 521/2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii si a Contractului — cadru care reglementeazi
conditiile acorddrii asistentei medicale, a medicamentelor si a dispozitivelor medicale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

HG 687/2024 privind modificarea si completarea HG 521 / 2023 pentru aprobarea pachetelor de
servicii si a Contractului — cadru care reglementeazd conditiile acordérii asistentei medicale, a
medicamentelor si a dispozitivelor medicale;

Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

Ordin nr. 98 din 27 februarie 2015 pentru aprobarea procedurii de eliberare, a modalititii de
suportare a cheltuielilor aferente producerii §i distributiei cardului duplicat cétre asigurat, precum si
a modalita{ii de acordare a serviciilor medicale, medicamentelor si dispozitivelor medicale péna la
eliberarea sau in cazul refuzului cardului national de asigurdri sociale de séndtate;

Hotarare nr. 900 din 1 septembrie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la cardul national de asigurdri sociale de sdndtate din titlul IX "Cardul
european si cardul national de asiguriri sociale de sanatate” din Legea nr. 95/2006 privind reforma
in domeniul sanatitii, cu modificarile si completérile ulterioare ;

Lege nr. 95/2006 actualizati - privind reforma in domeniul sanatatii;

Legea 46 / 2003 - Legea drepturilor pacienului si OMS nr. 1410 / 2016 - Normele de aplicare a
Legii drepturilor pacientului.

Tematica:

1. Operare pe calculator (Word, Excel, Windows XP, Windows 7 s1 10);

Contractul Cadru;

Normele la Contractul Cadru;

Protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a

B

acestor date;
5. Drepturile pacientilor.
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Pentru posturile din cadrul Serviciului ADMINISTRATIV de:

Muncitor calificat - LACATUS MECANIC, din cadrul Compartimentului Tehnic — Muncitori
intretinere cladire, instalatii de apd, lumind si Incalzire

Bibliografie:

I.

Manualul ldcatusului.

2. Lacatuserie generald, ing. E. Arieseanu.

2

b 1

Norme de protectia muncii si P.S.I. ( Legea 319/2006 si HG 1048/2006).

Tematici:

L.

L2
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Tehnologia asamblarii si montajului

Tipuri de scule si dispozitive folosite in operatiile de ldcdtuserie, inclusiv instrumente si aparate de
madsura si control folosite la lucrarile de reparatii mecanice.

Operatiile care se executa pentru protectia anticoroziva a confectiilor metalice.

Tehnologia confectiondrii obiectelor metalice.

Géurirea metalelor. Scule si dispozitive utilizate la gaurire.

Tehnologia montarii obiectelor metalice.

Echipamente de protectia muncii utilizate in ateliere de lacdtuserie.

Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdndtatea in munca.

Reguli generale de protectia muncii si P.S.L.

O Reguli de baza pentru lucrul la indltime.

Pentru postul de:

Muncitor calificat — TAMPLAR, din cadrul Compartimentului Tehnic — Muncitori intretinere
cladire, instalatii de apd, lumina si incdlzire

Bibliografie:
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,»Cartea TAmplarului Universal” — autor A. Hintescu — Editura Tehnicd Bucuresti — 1989
Indrumitorul de la fabrica mobilei — Editura Ceres Bucuresti — Autor ing. Petre Munteanu
Intretinerea si repararea mobilei — Editura Tehnici

Témplirie PVC — Manual — Autor Florinela Dogaru-Predoi

Manual Montaj tAimplérie PVC — Ferestre si usi — Deco

Manual confectioner tdmplérie

D4-2 QualiShell Manual-de-curs MSTT vl

Munteanu Petre - Manualul timplarului universal in industria mica, EDP, Bucuresti, 1996
Rambu L, s. a. - Tehnologia prelucrarii lemnului Ed. Tehnicd, 1980

10 Fabricarea produselor finite din lemn — lon P. Florescu - Editura Tehnica Bucuresti;
11. Legeanr. 319 din 14 iulie 2006 (actualizatd) a securitifii si sdndté{il In munca,
12. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 (actualizatd) privind apararea impotriva incendiilor;

Tematica:

PR P R L RE B

9.

Marimi i unitdfi de masura utilizate in timplarie

Notiuni de baza: calcul arii, suprafete, volume.

Scule agchietoare utilizate in timplarie

Instrumente de masura si control

Prelucrarea pieselor

Tehnologia fabricdrii mobilierului din lemn

Tolerante si ajustaje in constructia si fabricarea produselor finite din lemn.
Montarea mobilei.

Lucriri de intretinere si reparatii timplarie

10. Realizarea structurilor de tdmplarie din aluminiu si mase plastice
11. Fabricarea ferestrelor

12. Fabricarea usilor

13. Notiuni generale de protectia muncii.



Pentru postul de:
- Muncitor calificat - INSTALATOR, din cadrul Compartimentului Tehnic — Muncitori intretinere
cladire, instalatii de apd, lumina si incilzire
Bibliografie:
|. Normativ privind exploatarea instalatiilor sanitare I 9/1-96 aprobat de MLPTL cu Ordinul nr.
86/N-05.12.1996;
2. Normativ privind exploatarea instalatiilor de incdlzire centrald I 13/1-02, aprobat de MLPTL cu
Ordinul n1.929/02.07.2002;
Legea nr. 319/2006, legea securitdtii si sdndtatii in munca actualizati;
4, HG 1048 /2006 privind cerintele minime de securitate si sdnatate pentru utilizarea de cétre lucritori
a echipamentelor individuale de protectie la locul de munca;
5. Ordinul Nr. 146/1427 din 24 octombriec 2013 pentru aprobarea Dispozitiilor generale de apdrare
impotriva incendiilor la unitdti sanitare;
Tematica:
1. Instalatii de alimentare cu apa rece i caldd pentru clddirile civile si de productie;
2. Retele exterioare si interioare de canalizare, incluzdnd constructiile aferente acestora (camine,
separatoare de grisimi si/sau nisip etc.);
3. Echipamente i materiale pentru instalatii sanitare si de gaz;
4. Instalatii de gaze naturale;
5. Sisteme de incilzire pentru cladiri civile si de productie;
6. Centrale termice si puncte termice pentru alimentarea cu caldurd;
7. Retele termice pentru transportul si distributia agentului termic;
8. Echipamente si materiale pentru instalatii de incalzire;
9 Apdrarea Tmpotriva incendiilor (cu modificdri i completiri) - obligatiile administratorului,
conducitorului institutiei, utilizatorului, salariatului;
10. Sandtatea si securitatea In munca
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Pentru postul de:
- Muncitor calificat — ZUGRAYV, din cadrul Compartimentului Tehnic — Muncitori intretinere
clddire, instalatii de apd, lumind si incélzire
Bibliografie;
1. Cartea zidarului — Editura Tehnica Bucuresti, Autori: [.Davidescu — C.Rosoga;
2. Cartea zugravului si vopsitorului — Editura Tehnica Bucuresti, Autor: C.Tsicura;
3. Legea nr.307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, actualizata;
4. Legea nr.319/2006 privind securitatea si séndtatea in muncd, actualizati.

Tematica:
1. Faze si operatii In executarea lucrérilor de zidarie/zugrdveli/vopsitorie.
2. Materiale folosite la lucrérile de tencuieli.
3. Tehnologia aplicdrii de vopsele lavabile.
4. Pregitirea suprafetelor pentru zugréveli.
5. Obligatii privind securitatea si sdndtatea in munca.

Pentru postul de:
- INGRIJITORANGRIJITOARE, din cadrul Compartimentului Curdtenie

Bibliografie:
1. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere,
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare
2. Ordinul Ministerului Sandtatii nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curitarea,
dezinfectia si sterilizarea In unitatile sanitare publice i private, tehnicii de lucru si interpretare
pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curdtenie si dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia mdinilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a



dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza si fie tratat i a metodelor de evaluare
a deruldrii si eficientei procesului de sterilizare

3. Ordinul Ministerului Sanatitii nr. 1226 din 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor
pentru baza nationald de date privind deseurile rezultate din activititi medicale.

Tematica:
1. Criterii de definire a infectiilor asociate asistentei medicale - O.M.S. nr. 1101/2016
2. Precautiuni universale — O.M.S. nr. 1101/2016
3. Definitii, curitarea, dezinfectia, sterilizarea - Ordinul nr. 961/2016
4. Norme tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitatile medicale — Ordinul M.S. nr.
1226 din 2012:
a) Obiective si domenii de aplicare
b) Definitii
¢) Clasificari
d) Colectarea la locul de producere
e) Ambalarea deseurilor
f) Depozitarea temporara
g) Transportul
h) Responsabilititi in domeniul gestionarii deseurilor rezultate din activitati medicale.

Pentru postul de:
- ARHIVAR din cadrul Serviciului Administrativ

Bibliografie:

1. Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 republicata;

2. Legea nr 138/2013 pentru modificarea i completarea Legii Arhivelor Nationale;

3. H.G. nr.1376/2009 privind infiintarea, organizarea si functionarea Arhivelor Nationale cu
modificdrile si completdrile ulterioare;

4. Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr.217 din 13.05.1996;

5. Ordin nr 137/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind aplicarea unor dispozitii ale
Legii Arhivelor Nationale;

6. Legea nr 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si
completdrile ulterioare;

7. Legea 319/2006 a securititii si sdndtitii in muncd cu modificirile §i completirile ulterioare;

8. Legea nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificérile si completdrile ulterioare;

Tematici:
1. Dispozitii legale privind activitatea de arhivare a documentelor
. Atributiile personalului compartimentului de arhiva
. Evidenta documentelor
. Intocmirea si completarea nomenclatorului arhivistic.
. Ordonarea si inventarierea dosarelor de arhiva.
. Regimul documentelor clasificate.
. Selectionarea documentelor.

o~ O BN

. Procedura de arhivare in unitatea sanitara.
9. Legislatie specifica.
10. Pastrarea documentelor.
11. Norme deontologice.
[2. Obligatiile lucritorilor privind securitatea si sdnatatea in munca.
13. Reguli generale de protectia muncii i P.S.I.



4, REFERENT DE SPECIALITATE Gr. I1I — la Serviciul R.U.N.O.S.

Bibliografie:

1. H.G. nr.286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, cu modificdrile si completirile ulterioare;

3. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri, cu modificarile si
completarile ulterioare;

4. H.G. nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor;

5. Ordinul M.S. nr. 869/2015 pentru aprobarea metodologiilor privind organizarea si desfasurarea
concursurilor de ocupare a posturilor de medic, medic dentist, farmacist, biolog, biochimist si chimist din
unititile sanitare publice, precum si a functiilor de sef de sectie, sef de laborator si sef de compartiment din
unitatile sanitare fird paturi, respectiv a functiei de farmacist-gef in unitdtile sanitare publice cu paturi, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Hotararea 153/2018 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea locurilor de munci, a
categoriilor de personal, a marimii concrete a sporului pentru conditii de munca previzut In anexa nr. Il la
Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, precum si a conditiilor
de acordare a acestuia, pentru familia ocupationali de functii bugetare "Sinitate si asistentd sociala";

7. Ordinul M.S. nr. 1229/2011 privind aprobarea criteriilor de evaluare a performantelor profesionale
individuale si a modelului fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale, cu modificarile s1
completdrile ulterioare;

8. Ordinul M.S. nr. 1470/2011 pentru aprobarea criteriilor privind angajarea si promovarea in functii, grade
si trepte profesionale a personalului contractual din unititile sanitare publice din sectorul sanitar, cu
modificarile si completarile ulterioare;

9. Ordinul M.S. nr. 1406/2006 pentru aprobarea Normelor privind organizarea concursului ori examenului
pentru ocuparea functiei de sef de sectie, sef de serviciu din unititile sanitare publice cu modificirile si
completdrile ulterioare.

Tematici:

. Domeniul de aplicare al Codului Muncii, principii fundamentale;

. Contractul individual de munci ( incheierea, executarea, modificarea, suspendarea, Incetarea);

. Timpul de munci si de odihn;

. Formarea profesionald;

. Evaluarea performantelor profesionale individuale;

. Raspunderea disciplinaré;

. Atributiile Serviciului RUNOS conform Regulamentului de Organizare si Functionare;

. Statul de functi;

. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante/temporar vacante in institutiile publice;

N=2N RN - N S e

10. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante/temporar vacante de de medic, dentist,
farmacist, biolog, biochimist si chimist din unitdtile sanitare publice, precum si a functiilor de sef de sectie,
sef de laborator si sef de compartiment din unitdtile sanitare fird paturi, respectiv a functiei de
farmacist-sef in unittile sanitare publice cu paturi

11. Registrul de evidenta al salariatilor;



5. ECONOMIST SPECIALISTIA - la Serviciul R.U.N.O.S.

Bibliografie:

l. H.G. nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si

dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

2. Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii, cu modificdrile si completdrile ulterioare :

Titlul VII “Spitalele” gi Titlul VIII “Asigurarile sociale de sdnatate”;

3. Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri, cu modificarile si

completarile ulterioare;

5. H.G. nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor, cu modificérile si completarile
ulterioare;

6. O.M.S.nr. 166 din 26 ianuarie 2023 pentru aprobarea metodologiilor privind organizarea si

desfasurarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante si temporar vacante de medic, medic

stomatolog, farmacist, biolog, biochimist si chimist din unitatile sanitare publice sau din directiile de

siniitate publica, precum si a functiilor de sef de sectie, sef de laborator si sef de compartiment din

unititile sanitare fard paturi sau din directiile de sindtate publicd, respectiv a functiei de farmacist-gef in

unititile sanitare publice cu paturi

7. O.MLS. nr. 870/2004 pentru aprobarea Regulamentului privind timpul de munci, organizarea si

efectuarea girzilor in unititile publice din sectorul sanitar, cu modificérile i completarile ulterioare;

8. O.ML.S. nr. 547/2010 pentru aprobarea Regulamentului privind acordarea sporurilor la salariile de baza,

in conformitate cu prevederile notei din anexa nr. 1I/2 la Legea-cadru nr. 330/2009 privind salarizarea

unitard a personalului platit din fonduri publice, cu modificdrile §i completarile ulterioare;

9.0rdinul nr. 1224/2010 privind aprobarea normativelor de personal pentru asistenta medicald

spitaliceascd, precum si pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sdndtatii publice nr.

1.778/2006 privind aprobarea normativelor de personal, cu modificarile §i completirile ulterioare;

11. Ordinul nr. 1470/2011 pentru aprobarea criteriilor privind angajarea si promovarea in functii, grade si

trepte profesionale a personalului contractual din unitdtile sanitare publice din sectorul sanitar, cu

modificirile si completirile ulterioare.

Tematici:
Domeniul de aplicare al Codului Muncii, principii fundamentale;
Contractul individual de munci (incheierea, executarea, modificarea, suspendarea, incetarea);
Timpul de muncd si de odihna;
Salarizarea personalului din unitatile sanitare;
Formarea profesionald;
Evaluarea performantelor profesionale individuale;
Raspunderea disciplinard;
Organizarea si functionarea spitalelor;
Atributiile Serviciului RUNOS conform Regulamentului de Organizare si Functionare;
. Normarea personalului in unitdtile sanitare publice;
. Statul de functii;
. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante/temporar vacante in institutiile
publice;
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. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante/temporar vacante de de medic, medic
dentist, farmacist, biolog, biochimist si chimist din unitatile sanitare publice, precum si a functiilor
de sef de sectie, sef de laborator si sef de compartiment din unititile sanitare fard paturi, respectiv a
functiei de farmacist-sef in unititile sanitare publice cu paturi

14. Promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din

sectorul bugetar platit din fonduri publice;

15. Registrul de evidentd al salariatilor;

16. Organizarea timpului de munc# in unitatile sanitare, organizarea si efectuarea gérzilor in unitatile

sanitare publice;



17. Influente financiare lunare

6. SEF SERVICIU gradul IT - la Serviciul R.U.N.O.S.

Bibliografie:

1. H.G. nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plétit din fonduri publice

2. Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul s@ndtétii, cu modificérile si completdrile ulterioare :
Titlul VII “Spitalele” gi Titlul VIII “Asigurarile sociale de sdnatate™;

3. Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, cu modificdrile si completarile ulterioare;

4. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fonduri, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

5.H.G. nr. 905/2017 privind registrul general de evidentd a salariatilor, cu modificirile si completarile
ulterioare;

6. O.M.S.nr. 166 din 26 ianuarie 2023 pentru aprobarea metodologiilor privind organizarea si
desfisurarea concursurilor de ocupare a posturilor vacante si temporar vacante de medic, medic
stomatolog, farmacist, biolog, biochimist si chimist din unititile sanitare publice sau din directiile de
sdndtate publicd, precum si a functiilor de sef de sectie, sef de laborator si sef de compartiment din
unitatile sanitare fard paturi sau din directiile de sindtate publicd, respectiv a functiei de farmacist-sef in
unitdtile sanitare publice cu paturi

7. O.ML.S. nr. 870/2004 pentru aprobarea Regulamentului privind timpul de muncd, organizarea si
efectuarea garzilor n unititile publice din sectorul sanitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. O.ML.S. nr. 547/2010 pentru aprobarea Regulamentului privind acordarea sporurilor la salariile de baza,
in conformitate cu prevederile notei din anexa nr. II/2 la Legea-cadru nr. 330/2009 privind salarizarea
unitard a personalului platit din fonduri publice, cu modificirile si completdrile ulterioare;

9.0rdinul nr. 1224/2010 privind aprobarea normativelor de personal pentru asistenta medicald
spitaliceascd, precum si pentru modificarea si completarea Ordinului ministrului sdndtitii publice nr.
1.778/2006 privind aprobarea normativelor de personal, cu modificérile si completdrile ulterioare;
10.Ovdinul nr. 1229/2011 privind aprobarea criteriilor de evaluare a performantelor profesionale
individuale si a modelului fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

11. Ordinul nr. 1470/2011 pentru aprobarea criteriilor privind angajarea si promovarea in functii, grade si
trepte profesionale a personalului contractual din unitdtile sanitare publice din sectorul sanitar, cu
modificdrile si completdrile ulterioare.

Tematici:

1.Domeniul de aplicare al Codului Muncii, principii fundamentale;

2Contractul individual de muncd (incheierea, executarea, modificarea, suspendarea, incetarea);

18. Timpul de munca si de odihnd;

19. Salarizarea personalului din unitétile sanitare;

20. Formarea profesionald;

21. Evaluarea performantelor profesionale individuale;

22. Raspunderea disciplinara;

23. Organizarea si functionarea spitalelor;

24. Atributiile Serviciului RUNOS conform Regulamentului de Organizare si Functionare;

25. Normarea personalului in unitdtile sanitare publice;

26. Statul de functii;

27. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante/temporar vacante in institutiile
publice;

28. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante/temporar vacante de de medic, medic
dentist, farmacist, biolog, biochimist si chimist din unitétile sanitare publice, precum si a functiilor
de sef de sectie, sef de laborator si sef de compartiment din unititile sanitare fard paturi, respectiv a
functiei de farmacist-sef in unitatile sanitare publice cu paturi



29. Promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din
sectorul bugetar plétit din fonduri publice;

30. Registrul de evidenta al salariatilor;

31. Organizarea timpului de munca in unitatile sanitare, organizarea si efectuarea garzilor in unitatile
sanitare publice;

7. ECONOMIST I A — la Serviciul Financiar si Contabilitate

Bibliografie:
1. Legea contabilitatii nr. 82/1991- cu modificarile si completarile ulterioare

2. Ordin MFP nr 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor mstitutiilor publice, precum si organizarea, evidenta i raportarea
angajamentelor bugetare si legale

3. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice- cu modificarile si completarile ulterioare

4. Ordin MFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

5. Legea 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice

6. Legea nr. 227/2015- Codul fiscal

7. Ordin nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
de aplicare a acestuia

8. Ordin MFP nr 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

9. Decretul nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa, publicat in
Buletinul Oficial nr 64 din 6 iulie 1976;

10. LEGE nr. 95 din 14 aprilie 2006 (**republicata™®*)privind reforma In domeniul sanatatii. Titlul
VII Spitalele

Tematica:

1. Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile

2. Norme specifice de utilizare a documentelor financiar-contabile

4. Salarizarea personalului platit din fonduri publice :Principiile sistemului de salarizare pentru personalul
plitit din fonduri publice, Gestionarea sistemului de salarizare

5. Documente financiar-contabile, documente justificative

6. Amortizarea fiscald

7. Obiectul contabilitatii publice

8. Documente justificative si registre de contabilitate

9. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice

10. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

11. Clasificarea veniturilor si cheltuielilor bugetare pentru institutiile publice

12. Contul de disponibilitati bancare —descriere, functionare.

13. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
14. Evidenta si péstrarea numerarului

15. Spitalul — dispozitii generale, conducere, finantare.

8. SEF SERVICIU gradul II - la Serviciul Financiar — Contabilitate

Bibliografie:
1. Legea contabilitidtii nr. 82/1991- cu modificdrile si completdrile ulterioare

2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice- cu modificérile si completarile ulterioare
3. Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale $i necorporale- cu
modificérile si completirile ulterioare



4. Legea nr 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

5. HG nr. 841/1995 - privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartinind
institutiilor publice- cu modificarile si completirile ulterioare

6. Ordin MFP nr 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta gi raportarea
angajamentelor bugetare si legale

7. Ordin MFP nr 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia

8. HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice

9. Ordin 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii - cu modificérile si completarile ulterioare

10. Ordin nr. 1.792 / 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale - cu modificarile i completirile ulterioare

11. Ordin MFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

12. Legea 53/2003 - Codul Muncii cu modificarile si completirile ulterioare

13. Legea 153/2017 privind salarizarea personalului pltit din fonduri publice

14. LEGE nr. 95 din 14 aprilie 2006 (**republicatd**)privind reforma in domeniul sanatatii. Titlul

VII Spitalele

15. Decretul nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casa, publicat in
Buletinul Oficial nr 64 din 6 iulie 1976;

16. Hotédrdrea nr. 264 din 13 martie 2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli,
criteriilor, procedurilor i limitelor pentru efectuarea de plagi in avans din fonduri publice

Tematica:

1. Contabilitatea institutiilor publice

2. Reevaluarea activelor fixe

3. Atribuirea contractului de achizitie publica

4. Calcularea, contabilitatea si destinatia amortizarii, scoaterea din functiune a mijloacelor fixe

5. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

6. Documente si registre contabile

7. Registrele de contabilitate

9. Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

10. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale

11. Salarizarea personalului platit din fonduri publice

12. Documente financiar-contabile, documente justificative

13. Radspunderea si raspunderea patrimoniala.

14. Timpul de muneci si timpul de odihna.

15. Contractul individual de munci: incheierea, executarea, modificarea si incetarea contractului
individual de munca

16. Evidenta si pédstrarea numerarului

17. Obligatiile ordonatorului de credite In legaturd cu efectuarea de pldti in avans din fonduri publice
18. Spitalul — dispozitii generale, conducere, finantare.

9. SEF SERVICIU gradul II - la Serviciu Achizitii, Contractare, Aprovizionare si Transport

Bibliografie:
1. LEGEA Nr. 08/2016 din 19 rnai 2016 privind achititiile publice, cu modificarile si completirile

ulterioare



2. Legea 101/2016 privind remediile, cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de

achizitie publicd, a contractelor sectoriale a contractelor de concesiune de lucriiri concesiune de servicii
precum $i pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Hotararea 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor

referitoare 10 atribuirea contractului de achizitilie pubticd/acordului-cadru dun Legea nr,

98/2016 privind achizitiile pubtice, cu modificarilc si completanle ulterioare

5. Legea 72/2013 privind rnasurile pentru combaterea intarzierii in executarea obligatiilor de

platd a unor sume de bani rezultdnd din contracte Incheiate intre profesionisti si intre acestia si autorititile
contractante;

6. LEGE nr, 500 /2002 privind finantele publice, cu modificirile si completarile ulterioare

Tematica:

Elaborarea programului anual al achiritiilor publice

Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei

Modalitati de atribuire - proceduri de atribuire

Aplicarea procedurii licitatie deschisd

Realizarea achizitiei publtice si achizitia directd

Achizitii mixte

Instrumente i tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica
Acordul cadru

9. Organizarea si desfasurarea procedurii de attibuire consultarea pietei

10. Organitarea si desfasurarea procedurii de atribuire - impdrtirea pe loturi

11. Criterii de atribuire

12. Stabilitea garantiei de participare si de bund executie

13. Atribuirea contractelor de achizitie publici si incheierea acordurilor cadru

14 Finalizarca procedurii de atribuire

14. Informarea candidatiilor / ofertantilor

15. Executarea contractului de achizitie publicé / acordului - cadru — modificarea contractului de
achizitie publicd / acordului — cadru

16. Contracte intre profesionisti si autoritdti contractante termenul de Plata, dobinda legala
penalizatoare

17. Termenul de contestare si efectele contestatiei

18. Solutionarea contestatiilor

S R N

10. AUDITORI - Compartiment Audit

Bibliografie:
1. Legea nr.672/2002 privind auditul public intern, republicatd, cu modificérile ulterioare;
2. H.G. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activita{ii de audit public
intern;
3. Ordin M.E.P. nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita eticd a auditorului intern;
4. Hotérarea nr. 1259/2012 pentru aprobarea Normelor privind coordonarea si desfasurarea proceselor de
atestare nationald si de pregdtire profesionald continud a auditorilor interni din sectorul public si a
persoanelor fizice;
5. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 109/2011 privind guvernanta corporativi a intreprinderilor
publice, cu modificdrile si completarile ulterioare;
6. Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul financiar preventiv,
republicati;
7. Ordinul S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;
8. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sdnététii, cu modificarile si completérile ulterioare;
9. Legea nr. 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;



10. Legea nr. 82/1991 — republicata, Legea contabilitatii;
11. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare;
12. O.M.F.P. nr. 845/2014 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind organizarea

si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice $i instructiunile
de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005;

13. O.M.F.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile ulterioare;

14. O.M.E.P. nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de vrnituri
si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri
proprii si ativitatilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor interne, bugetelor
creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului de risc si bugetelor
privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de modalitatea de organizare
si finantare a acestora, cu modificarile si completirile ulterioare;

15. O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care

desfagoard activitatea de control financiar preventiv propriu.

Tematica:

a) Atributiile compartimentului de audit public intern

b) Numirea si revocarea auditorilor interni

¢) Pregitirea profesionald continud a auditorilor interni

d) Elaborarea planului de audit public intern

e) Referatul de justificare si structura planului de audit public intern

f) Etapele misiunii de audit public intern

g) Proceduri si documente elaborate pe parcursul desfasurérii unei misiuni de audit public intern
h) Tipuri de audit public intern

i) Contraventii si sanctiuni referitoare la auditul public intern

k) Codul privind conduita eticd a auditorului public intern

I) Organizarea si conducerea contabilitétii

m) Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice

n) Dispozitii privind controlul financiar preventiv

0) Angajarea, lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor in institutiile publice
p) Principii si reguli bugetare

r) Contractul individual de munca.

11. CONSILIER JURIDIC gradul I - Compartimentul Juridic

Bibliografie:
1. LEGEA nr. 246/2006 pentru completarea Legii nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei

de consilier juridic

2. STATUTUL profesiei de consilier juridic

3. LEGEA nr. 53/2003 — Codul Muncii — modificatd si completatd.

4. LEGEA nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatagii- modificata si completata.

5. LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

6. ORDONANTA DE URGENTA nr. 54/2006 privind regimul contractelor de concesiune de bunuri
proprietate public.



7. HOTARAREA nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

8. LEGEA nr. 46/2003 privind drepturile pacientului.

9. CODUL DE PROCEDURA CIVILA cu modificirile i completirile ulterioare.

10. Legea 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizifie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de [ucrari $i concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor - in
vigoare de la 26 mai 2016.

. Principiile si regulile fundamentale ale exercitarii profesiei de consilier juridic

. Dobéndirea si incetarea calitatii de consilier juridic

. Incompatibilititi, interdictii §i nedemnitdfi privind profesia de consilier juridic

. Activitatea profesionald a consilierului juridic

. Modalitdtile de exercitare a profesiei de consilier juridic

. Relatiile profesionale dintre consilierul juridic si persoana juridicd pe care o asistd sau reprezinti.

. Drepturile si indatoririle consilierului juridic.
. Raspunderea disciplinard a consilierului juridic.
. Organizarea profesiei de consilier juridic.
1. LEGEA 53/2003 — Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare
. Specificul dreptului muncii ca ramurd a dreptului. Notiune si obiect. [zvoarele dreptului muncii.
. Contractul individual de muncd. Definitie. Duratd. Trasaturi. Conditii de forma. Continut.
. Incheierea contractului individual de munca.
. Modificarea contractului individual de munca.
. Suspendarea contractului individual de munca.
. Incetarea contractului individual de munca.
. Raspunderea disciplinard.
. Rdspunderea patrimoniala.
. Salarizarea. Timpul de munci si timpul de odihna.
II1. LEGEA 95-2006
1. Titlul VII - SPITALELE
IV. LEGEA DREPTURILOR PACIENTULUI
1. Dreptul pacientului la informatia medicala.
2. Dreptul la confidentialitatea informatiilor si viata privatd a pacientului.
3. Drepturile pacientului la tratament si ingrijiri medicale.
4. Sanctiuni.
5. Norme de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003.
V. ACHIZITII PUBLICE
Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizifie publica.
Tipuri de contracte de achizitie publica.
Reguli de participare la procedura de atribuire
Achizitie directa
Cererea de oferta.
Atribuirea contractului de achizitie publica.
Criterii de atribuire a contractului de achizitie publica.
Stabilirea ofertei castigitoare.
. Anularea aplicdrii procedurii de atribuire a contractului de achizifie publica.
10. Dosarul achizitiei publice.
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VL. CODUL DE PROCEDURA CIVILA
1. Competenta dupd materie.

2. Competenta teritoriald.

3. Termenele.



4. Chemarea n judecatd.

5. IntAmpinarea.

6. Cererea reconventionala.

7. Administrarea dovezilor.

8. Suspendarea judecatii.

9. Renuntarea la judecati si renuntarea la drept.
10. Executarea hotérarilor judecitoresti.
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